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Unidad de Logistica y Patrimonio A tu servicio con transparencia

“Afio Del Fortalecimiento De La Soberania Nacional”

Chota, 17 de mayo del 2022.

OFICIO N.° 174- 2022-GR-CAJ-GSRCH-OSRA/ULPF.

Senor:

Carlos Jesus Idrogo Bravo.
Responsable Imagen Institucional.
Gerencia Sub Regional Chota.

Presente.

ASUNTO: Publicacion de aviso necesidad de un Asistente administrativo como
locador de servicios para la Sub Gerencia de Operaciones.
REF. : Oficio N.° 370-2022- GR-CAJ-GSRCH/SGO

Es grato dirigirme a Usted, con la finalidad de expresarle mi cordial
saludo y al mismo tiempo solicitarle se publique por la web de la Gerencia Sub
Regional chota un comunicado requiriendo la contratacion de un Asistente
administrativo mediante locacion de servicios para la Sub Gerencia de Operaciones,
en el marco de lo dispuesto en la Ley N°® 31365 Ley de presupuesto del sector
publico para el afio fiscal 2022, segln los términos de referencia que se adjuntan al
presente.

La publicacion no debe ser menor a ocho (8) horas a partir de la entrega
del Documento al drea de imagen institucional de la Entidad, se debe precisar que el
File no documentado de los interesados se enviara a través del correo de la Unidad de
Logistica logistica@gsrchota.gob.pe, de 12:00 pm a 5:00 pm horas del dia
18/05/2022 para la evaluacion correspondiente, la documentacion en fisico se
entregara al momento de que se inicie el servicio, después de publicado el presente
requerimiento sirvase informar a esta Unidad adjuntando imagenes que evidencia la
publicacidn, se adjunta proyecto de comunicado.

Esperando la atencion al presente expreso a usted las muestras de mi
especial consideracion.

Atentamente.

C.c.
SGO.
Adm.
Archivo.

Jr. Sagrado Corazoén de Jesiis N° 620 Chota — Cajamarca Teléfono: 076-351655
E-mail; gerencia@gsrchota.gob.pe - http://chota.regioncajamarca.gob.pe/



.:.C?iﬂ GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
- GERENCIA SUB REGIONAL CHOTA

Unidad de Logistica y Patrimonio A tu servicio con transparencia

COMUNICADO

REQUERIMIENTO DE PERSONAL POR LOCACION DE SERVICIOS

La Gerencia Sub Regional Chota estd requiriendo urgente contratar un personal
mediante locacion de servicios subordinados por noventa (90) dias, para realizar
servicios de asistente administrativo en la Sub Gerencia de operaciones, segun
términos de referencia adjuntos.

Los interesados deberan presentar su file no documentado de 12:00 pm a 5:00 pm
horas del dia 18/05/2022 a través del correo de la Unidad de Logistica

logistica@gsrchota.gob.pe para la evaluacion correspondiente, el inicio del servicio

seré a partir del dia 19/05/2022, previa notificacion de la orden de servicio. cualquier
consulta o coordinacién con el Abogado John Yaser Meofio Vera encargado de

Adquisiciones, Celular 976787814.

Chota, 17 de mayo del 2022.

Jr. Sagrado Corazén de Jesiis N° 620 Chota — Cajamarca Teléfono: 076-351655
E-mail: gerencia@gsrchota.gob.pe - http://chota.regioncajamarca.gob.pe/
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SUB GERENCIA DE OPERACIONES

A tu Servicio cantransparencia

“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Chota, 16 de Mayo del 2022.

OFICIO N°. 370 -2022-GR - CAJ - GSRCH/SGO.
SENOR:

ING. MARTIN VASQUEZ RUBIO
Gerente Sub Regional Chota.

PRESENTE.,

ASUNTO : Contratacion de personal por locacion de servicios.
REFERENTE: a). — Ley 31298.

b). — Ley N° 31365- Ley de Presupuesto para el Sector Publico para el afio Fiscal
2022.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para expresarle mi cordial saludo y a la vez
solicitarle 1a contratacién de un personal técnico administrativo para la secretaria de la Sub
Gerencia de Operaciones, mediante la modalidad de locacion de servicios; en el marco de
dispuesto mediante la Ley N° 31365- Ley de Presupuesto para el Sector Publico para el aiio
Fiscal 2022, la misma que en las Disposiciones Complementarias finales, especificamente en la
Septuagésima Segunda. - numeral 2. “Suspéndase, hasta el 31 de diciembre de 2022, lo
establecido en la Ley 31298, Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal
mediante la modalidad de focacién de servicios para actividades de naturaleza subordinada. La
implementacién de lo establecido en el presente numeral se financia con cargo a los recursos del
presupuesto institucional de las respectivas entidades”, disposicion vigente a partir del 12 de
diciembre del 2021.

Es preciso recordar que en concordancia con la Ley, el titular es la Gnica que
autoriza la contrataciéon bajo esta modalidad en Consideracion al Decreto Supremo N°
040-2014-PCM, que aprueba ¢l Reglamento General de la Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil; Disposiciones Complementarias Finales; que precisa:

SEXTA. - Precisiones de la locacion de Servicios.

Las entidades solo pueden contratar a personas naturales bajo la figura de
Locacién de Servicios prevista en el articulo 1764 del codigo civil y sus normas
complementarias, para realizar labores no subordinadas, bajo responsabilidad del titular.

Debemos igualmente precisar el codigo civil en su articulo 1764.- define por la
locacion de servicios el locador se obliga, sin estar subordinado al comitente, a prestarle
sus servicios por cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una
retribucion.

Jr. Sagrado Corazén de Jesus N2 620 Chota — Cajamarca Teléfono: 076-3516
E-mail: gerencia@gsrchota.gob.pe - www.gsrch.gob.pe
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SUB GERENCIA DE OPERACIONES

A'tu Servicio con transparencia

La necesidad de personal para que apoyen en actividades diversas en la
secretaria de esta Sub Gerencia de Operaciones, esta justificada debido a que actualmente
se tiene una cartera amplia de proyectos en ejecucion y expediente en elaboracion, lo cual
genera bastante tramite de emision, recepcion y archivamiento de documentos, y asi
mismo se deber tomar en cuanto que solo se tiene un personal que desarrolla dichas
actividades. La contratacion debera realizarse de acuerdo a los términos de referencia que
se adjunta al presente.

Agradeciendo por anticipado la atencion que brinde al presente, hago

propicia la ocasién para expresarle las muestras de mi consideracién y estima personal.

Atentamente,

GERENCIA SUB REGIONAL CHOTA

DIRECCION SUB REGIONAL DE ADMINISTRACION

PROVEWDS 1
A jg%ﬂ{u GSR CHDSRA
PARA:, __?.5-.9 dh/‘_ﬁ«(”

Jr. Sagrado Corazén de Jests N2 620 Chota — Cajamarca Teléfono: 076-3516
E-mail: gerencia@gsrchota.goh.pe - www.gsrch.gob.pe



TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADOR DE
SERVICIOS

REA ; ;
ﬁSUAR[A Sub Gerencia de Operaciones

IL

FINALIDAD PUBLICA: La Sub Gerencia de Operaciones actualmente tiene una cartera
amplia de proyectos en ejecucion de obras y elaboracién de expedientes técnicos, generando
abundante tramite de emision, recepcion y archivamiento de documentos, debido a ellos se
solicita la contratacion de un asistente administrativo.

1.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de los servicios de un Asistente Administrativo para la Sub Gerencia de
Operaciones con la finalidad de cumplir las metas trazadas por esta area.

Iv.

BASE LEGAL.

v Cédigo Civil.

v Ley 30057 y su reglamento.

v Ley 31298 Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal mediante la
modalidad de locacién de servicios para actividades de naturaleza subordinada, dejada
sin efecto temporalmente por la Ley de presupuesto afio 2022.

v Ley N° 31365. ley de presupuesto del sector. publico para el afio fiscal 2022,
Septuagésima Segunda Disposiciones Complementarias Finales (..) 2. Suspéndase, hasta
el 31 de diciembre de 2022, lo establecido en la Ley 31298, Ley que prohibe a las
entidades publicas contratar personal mediante la modalidad de locaciéon de servicios
para actividades de naturaleza subordinada.

v" Ley de contrataciones del estado — Impedimentos para contratar con el estado.

v Decreto de Urgencia N° 115-2021 - Prorrogan la vigencia del trabajo remoto para el
sector publico y privado hasta el 31 de diciembre del 2022,

v" Decreto Supremo N° 150-2021-PCM, Fijan monto de la Unidad de Ingreso del Sector

Publico para el afio 2022, Articulo |.- Monto de la Unidad de Ingreso del Sector Piblico

correspondiente al afio 2022 Fijase en S/ 2 600, 00 (DOS MIL SEISCIENTOS Y 00/100

SOLES) el monto correspondiente a la Unidad de Ingreso del Sector Publico para el aiio

2022.

Decreto de Urgencia N° 038-2006 — (..) Articulo 2.- Topes de Ingresos, Ningun

funcionario o servidor piblico que presta servicios al Estado bajo cualquier forma

modalidad contractual y régimen laboral, con excepcion del Presidente de la Repiblica,
percibira ingresos mensuales mayores a seis (6) Unidades de Ingreso del Sector Piblico

(5/15,600.00), salvo en los meses en que corresponda las gratificaciones o aguinaldos de

julio y diciembre.

v" Ley N° 28970 se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

V. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
Realizar actividades en la Sub Gerencia de Operaciones, apoyando en la recepcion de
documentos, foliacion, ordenamiento y archivo de documentos remitidos y recibidos por
esta oficina.

VI. PLAZO O DURACION DEL SERVICIO
El plazo del servicio sera de noventa (90) dias calendarios.

PLAZO DEL ACTIVIDADES
SERVICIO

v Revision de los diferentes documentos remitidos y recibidos por esta
oficina.

v" Seguimiento de diferentes documentos, recepcion y registro de los
mismos en algunos casos se requiera.

v" Apoyo en el archivo y ordenamiento de la documentacion de esta Sub
Gerencia.

90 DIAS
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v Tramitar cartas, oficios, memorandos, informes proyectados por esta Sub
Gerencia.

v" Organizacion de archivos.

v Otras actividades que, para el cumplimiento de los objetivos de la
Entidad, le sean encomendados,

VIL INFORME | A la culminacion del servicio después terminar cada periodo de treinta dias
DEL SERVICIO | calendarios, presentara un informe sobre las actividades realizadas en la Sub
Gerencia de Operaciones.

VIII. REQUISITOS DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO:
Experiencia General: Experiencia minima de seis (06) meses en General.
o Requisito Minimo: Titulo Técnico en Contabilidad y/o Administracion y/o
Computacion e Informatica.

IX. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Sede de la Gerencia Sub Regional Chota - Sub Gerencia de Operaciones.

X. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO:
En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se disponga el traslado del Locador en
el ambito regional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje,
viaticos y tarifa (nica por uso de aeropuerto), es por cuenta de la Entidad.

XI. CONFIDENCIALIDAD: ‘
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, quedando expresamente prohibido revelar
dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y
estandares definidos por la Entidad. en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros
comparativos y demés datos compilados o recibidos por el Locador.

&

XIL RESPONSABILIDAD DEL LOCADOR:
El Locador es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIII. INICIO DEL SERVICIO:
Al dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

XIV. COORDINACION Y SUPERVISION DEL SERVICIO
La coordinacién y supervision estara a cargo de la Sub Gerencia de Operaciones.

XV. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
2,850.00 Soles.

XVI.AFECTACION PRESUPUESTAL
Cadena de gasto:
Meta: 50, Especifica: 2.3.2.9.11.
Centro de costo: Sub Gerencia de Operaciones.
Fuente: Recursos Determinados.

XVII. INCUMPLIMIENTO DEL SERVICIO.
El incumplimiento del servicio comunicado por el drea usuaria, dara lugar a la resolucion de
la orden.

XVIII. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad de servicios después de terminar cada periodo de treinta (30) dias
calendarios serd otorgada por el encargado de la Sub Gerencia de Operaciones, previo
informe de actividades.

XIX. RESOLUCION DE LA ORDEN.
Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada
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requiere mediante carta notarial que las ejecute en un plazo no mayor a tres (3) dias, bajo
apercibimiento de resolver el contrato y/o orden de servicio.

La Entidad puede resolver el contrato y/o orden de servicio sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto méaximo de
penalidad por mora u otras penalidades, cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser
revertida o la falta de presupuesto. En estos casos, basta comunicar al contratista mediante la
decision de resolver la orden.

XX. SANCIONES:
El Locador se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY.

XXI. DECLARACION ANTICORRUPCION:
El Locador declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, El Locador se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores.

Ademas, El Locador debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o précticas.

XXII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e mterpretacnon de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

XXIII. FORMA DE PAGO
" El pago mediante abono electrénico se realizara al terminar cada periodo de treinta (30) dias
calendarios, previa conformidad de la Sub Gerencia de Operaciones.

XXIV. CONDICIONES PARA EL PAGO
Para proceder al pago correspondiente el locador presentara la siguiente informacion:
v Presentar su informe al dia siguiente de terminado cada periodo de treinta (30) dias
calendarios.
v" Presentar su Recibo por Honorarios.
Dicho pago se realizara en soles, dentro de los cinco (05) dias calendarios de haberse
otorgado la conformidad del servicio.

XXV. CONSTANCIA DE PRESTACION
Sera proyectada por la Sub Gerencia de Operaciones y Firmada por la Direccion de
Administracion de la Gerencia Sub Regional Chota.




